TRAMITES PREGRADO

Tipo Descripcion Requisitos Documentos Requeridos |Solicitud |Tramites a Realizar Valor del Servicio (*) [Lugar donde |Informacién
en Linea se solicita Adicional
Convalidacién Declaracién de * Ser estudiante regular de la * Certificado de No El estudiante debera S 3.000(Direccidn
equivalencia entre aquellas |Universidad de Los Lagos que concentracion de notas presentar una solicitud, Secretaria de
actividades curriculares habiendo cancelado el arancel de |cursadas. cancelar el valor del servicio Estudios y
cursadas y aprobadas por |matricula del afio vigente, tengan |* Programas de en caja y presentar el tramite Gestién
el estudiante en la carrera |realizada la inscripcion de asignaturas aprobados y en Secretaria de Estudios para Curricular.
de origeny las de la actividades curriculares legalizados. que esta unidad envié la
carrera a la cual se (asignaturas, médulos, nucleos documentacién al Consejo de
incorpora. tematicos, talleres, seminarios, Carrera para su respectiva
practicas y otras modalidades que resolucién.
adopten las carreras).
Proceso de Certificacién de la * Haber rendido y aprobado * Certificado de No deuda |No El estudiante debera $154.000 (Valor|Direccién
Tramitacién de  |realizacién y finalizacién de [examen de Titulo o Grado. en Cobranzas. completar una solicitud de Titulo Profesional)|Secretaria de
Titulo estudios a través de un * Cumplir con los requisitos * Certificado de Titulo, cancelar en caja el $195.000 (Valor|Estudios y
documento oficial emitido |establecidos en el plan de Biblioteca. valor de éste, y presentar el Titulo Profesional y|Gestion
por una Institucion de estudios. * Fotocopia de cedula de tramite en Secretaria de Licenciatura)|Curricular.
Educacién Superior. identidad. Estudios.
Retiro Es el acto mediante el cual |* Se exige como condicidn previa |Presentar solicitud en No El estudiante debera $ 3.000|Direccion
el estudiante decide no que el alumno acredite no haber [Secretaria de Estudios. presentar una solicitud, con Secretaria de
continuar como alumno de |sido eliminado producto de una V°B° de Unidad de Cobranzay Estudios y
la Universidad. sancién inhabilitante por parte de Biblioteca, cancelar en caja el Gestidn
su institucion. valor del servicio y presentar Curricular.

* Solo se dard lugar a dicha
peticion si al momento de la
presentacién de la solicitud, no
tuviese situaciones pendientes con
la universidad.

el tramite en Secretaria de
Estudios quien la aprobara.




Transferencia de |Es el acto por el cual un * Cursar al menos dos semestres |[Presentar solicitud No El estudiante debera S 3.000(Direccidn
Carrera estudiante se cambia de en la carrera de origen. interna en Secretaria de presentar una solicitud, Secretaria de
una Carrera a otra, dentro Estudios. obtener visacion en la Unidad Estudios y
de la misma Universidad. de Cuentas Corrientes y Gestidn
Direccién de Bibliotecas, Curricular.
cancelar en caja el valor del
servicio y presentar el trdmite
en Secretaria de Estudios
quien enviara la
documentacion al Consejo de
Carrera para su respectiva
resolucién.
Traslado de Es el acto por el cual el * Se exige como condicién previa [* Certificado de alumno |No El estudiante deberd $ 3.000|Direccion
Universidad estudiante se cambia que el alumno acredite no haber |regular o de Postergacion presentar una solicitud, Secretaria de
desde otra Institucion de  |sido eliminado producto de una de estudios. cancelar el valor del servicio Estudios y
Educacién Superior a la sancion inhabilitante por parte de |* Certificado de en cajay llevar a Secretaria Gestidn
Universidad de Los Lagos. |su institucién. Concentracién de Notas de Estudios para que se envié Curricular.

realizados en su
Institucion.

* Programas de
asignaturas cursadas.

* Certificado de No
Impedimento Académico.
*Y en el caso de postular
a las carreras Pedagdgicas
su certificado de Puntaje
PSU (Tener 500 Puntos
como minimo).

la documentacidn al Consejo

de Carrera para su respectiva

resolucion.




Reincorporacién |Es el acto por el cual una  [* No podrdn reincorparse a la Presentar solicitud No El estudiante deberd $ 3.000|Direccidn
persona que ha Universidad los estudiantes que interna en Secretaria de presentar una solicitud, Secretaria de
interrumpido sus estudios |hubieren interrumpido sus Estudios. cancelar el valor del servicio Estudios y
en la Universidad de Los estudios por ser eliminados en caja y continuar el tramite Gestidn
Lagos, vuelve a académicamente, sélo podran en Secretaria de Estudios para Curricular.
incorporarse a la misma hacerlo a través de su que esta unidad envié la
carrera con el fin de participacidn en un nuevo proceso documentacidn al Consejo de
continuar su formacién de seleccidn. Carrera para su respectivo
profesional. * Solo se dara lugar a las estudio y resolucion.
reincorporaciones, si la ausencia
del estudiante no fuera superior a
3 afios desde la fecha de abandono
de la Corporacion.
Inscripcién o Inscripcidn de asignaturas |*Estar Matriculado. Presentar solicitud No El estudiante deberd Sin Costo|Direccién
Eliminacién de acursar en un interna en Secretaria de presentar una solicitud, en Secretaria de
Asignaturas Fuera|determinado periodo. Estudios. Secretaria de Estudios. Estudios y
de Plazo Gestién
Curricular.
Postergacion de |Es la suspensidn autorizada [* Estar Matriculado. Presentar solicitud No El estudiante deberd $ 3.000|Direccion
Estudios del semestre o afio interna en Secretaria de presentar la solicitud con V°B°® Secretaria de
académico en que el Estudios. de las siguientes unidades: Estudios y
estudiante se encuentra * Jefatura de Carrera. Gestion
matriculado. * Unidad de Cuentas Curricular.

Corrientes.

* CAE

* Unidad de Becas y
Beneficios.

* Unidad Fondo Solidario.

Con estas visaciones se
procede a entregar la solicitud
en Secretaria de Estudios.

(*) Valor del servicio regira durante el afio 2017, segin Decreto Universitario N° 5260 de fecha 14/12/2016 que fija valores impuestos universitarios para estudiantes de Carreras Profesionales con

Licenciatura Afio Académico 2017.




